PROCEDURE DE CONNEXION PORTAIL ADHERENTS
ADHERENTS AIST22

Etape 1 : récupérer vos nouveaux identifiants

Vos nouveaux identifiants vous ont été envoyés par courrier (code adhérent + n°
télédéclarant). Si vous avez recours a un cabinet comptable pour vos déclarations, merci de
leur communiquer ces identifiants. L'AIST22 ne transmettra pas cette information aux

cabinets comptables.

Etape 2 : créer votre compte
Connectez-vous sur www.aist22.fr, rubrique "Portail adhérents".
IMPORTANT : pour vous connecter au portail ne pas utiliser internet explorer mais Chrome

ou Firefox.

1. Cliquez sur le bouton Connexion

AIST22 Santé au Tr~_ail

B AIST?2?  acc

santé au fravail

COTES DARMOR

Bienvenue a l'AIST22

Connexion W [E,/ l/_3 é»?@ {ﬁi

ACTION CONSEIL SURVEILLANCE TRAGABILITE ET
EN ENTREPRISE DE L'ETAT DE SANTE  VEILLE SANITAIRE

Le portail est un outil dont les objectifs sont -

Faciliter la communication entre les employeurs et les acteurs du service de santé.

« Contréler et rectifier les coordonnées, |a liste du personnel, efc

« Déclarer les effectifs annuels afin de simplifier les démarches de cotisation.

Consulter les factures de cofisation et vérifier leur paiement

Organiser les rendez-vous médicaux du personnel & travers un planning proposé par le service
Demander des rendez-vous a motif spécifiques de la part d'un membre du personnel.

Offrir un moyen simple de contacter le service au travers d'un formulaire de contact

Portail Adhérents AIST22

accés & votre espace prive et sécurisé

Adhérent AIST22 Tiers-déclarant ou cabinet comptable

cliquez sur le bouton

Veuillez suivre cette procédure de connexion
Connexion

a gauche de votre &cran ‘
! (4

Qu suivez cette procédure

Se connecter avec son code adhérent
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http://www.aist22.com/

2. Cliguez sur

Connexion a votre espace

Votre adresse e-mail

Nouvel utilisateur ou
adresse e-mail oubliée ?

Se connecter avec son code adhérent
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3. Cette page de connexion apparait. Renseignez vos

identifiants de connexion (code adhérent n° de Connexion & votre espace

télédéclarant).

Puis cliquez sur

Code adhérent

> | e

N télédéctkarant

| o

4. Apres avoir renseigné vos identifiants, saisissez les

éléments du formulaire ci-aprés: nom, prénom,
fonction, adresse e-mail du déclarant. Puis cliquez sur

Créer le compte

Se connecter avec son adresse e-mail

|
Code adhérent et/ou n°®
Créer \.*Dtre CDmptE Contactez-nous : portailadh@aist22.fr
Contactez-nous : cotisations@ast35.fr
Mom®
Prénom®
| Saisissez votre prénom
Fonction®

| Saisissez votre fonction

Adresse e-mail*

| Saisissez votre adresse e-mail

Confirmer adresse e-mail*

| Saisissez 4 nouveau volre adresse e-ma

M® mobile

| Saisissez votre n” mobile 3 10 chifires

[ Je suis fiers declarant de l'entreprise

* Champs obligatoires
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5. A la validation du formulaire, vous recevrez un e-mail avec votre mot de passe et les

informations de connexion au Portail.

Portail est noreply@connexion.rct.medtra4.fr

Vérifiez vos courriers indésirables !
I

L'expéditeur de ce mail, qui contient votre mot de passe et les informations de connexion au

v

Exemple :

Votre espace AlIST22

Bonjour,

Votre compte utilisateur sur AIST22 a été crée.

Vous trouverez ci-dessous vos identifiants pour vous connecter & votre espace perso

« Login : nom.prenom@structure.com
s Mot de passe :

Accéder a la plateforme

Etape 3 : se connecter a votre espace

1. Saisissez votre adresse e-mail (saisie précédemment dans
le formulaire) puis cliquez sur

Connexion a votre espace

Adresse e-mail

Connexion a votre espace

Votre adresse e-mail

Nouvel utilisateur ou
adresse e-mail oubliée ?

Se connecter avec son code adhérent

Mot de passe 2. Indiquez ensuite le mot de passe recu par e-mail.

Puis cliquez sur

Mot de passe oublié ?

Réinitialiser votre mot de passe

Procédure de connexion Portail adhérents




Etape 4 : accéder a votre nouvel espace privé et sécurisé
Vous étes connectés. Vous pouvez naviguer sur le site en toute sécurité et ainsi mettre a jour

la liste de vos salariés, enregistrer les départs et arrivées, demandez un rendez-vous pour une
visite d'embauche, etc.

AIST22 Santé au Travail A site AIST22  Prénom NOM

B AIST2?  accuel

santé av travail

nnnnnnnnnnn

Portail adhérents AIST22

NOM STRUCTURE Bienvenue dans votre espace prive et sécurisé
cet espace vous permet dacceder & différentes rubriques -

# Accueil
(‘ Meon compte

Compléter et mettre & jours vos coordonnées.
B Mon compte
W \Mon espace documentaire 1 Mon espace documentaire

Consulter vos factures
5 Mes salariés Mes salariés

fﬂ," Consulter et modifier les informations de vos salariés, gérér les départs, déclarer un nouveau salarié, accéder a ['historique de vos

B Mon planning

derniéres déclarations et derniéres visites de vos salariés, effectuer vos demandes de rendez-vous, etc ..

mEAQ ﬂm Mon planning
Y n Consulter le planning des visites & venir pour vos salariés

:‘53 Ma cotisation
_— Faire votre déclaration annuelle des effectifs

CAS PARTICULIER

Si vous gérez plusieurs sites d’'un méme compte adhérent (code a 5 chiffres suivi du numéro
de filiale (ex : 00000-1),

l Q Accusil - AIST22 Santé au Trava X _

& C @ rct-pst-aist22.medtra.fr/accueil-adh.html

i55 Applications Q) Accueil - Portail We...

AIST22 Santé au Trava

-
A|ST22 Revenir au compte Ac

santé au travail

COTES DPARMOR

Votre déclaration obligatoire de:

ACCUEIL

00010 - :
BRIEUC) Information

Vos succursales Vous étes connecté comme r

|000105-  Adhérent
(Dinan)

|o0o102-  Adhérent Portail adhérel
(Paimpol)
=~ MES salalles Bienvenue dans vot

cet espace vous permet dac

B Mon planning

€ Déclaration / Cotisation .
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ou si vous gérez plusieurs comptes adhérents (code a 5 chiffres différents),

Cliquez sur le nom qui apparait en haut a droite de votre écran.

AIST22 Santé au Travail E Site AIST22  Prénom NOM

B AIST?2?  sccuel

santé au travail
coTES DARMOR

Portail adhérents AIST22

NOM STRUCTURE Bienvenue dans votre espace privé et sécurisé
cet espace vous permet d'acceder a différentes rubrigues -
# Accueil
Q. Mecn compte
Compléter et metire a jours vos coordonnées
B Mon compte
M Mon espace documentaire om Mon espace documentaire
ﬁ Consulter vos factures
Sl Mes salariés
fnl" Consulter et modifier les informations de vos salariés, gérér les départs, déclarer un nouveau salarié, accéder & l'historique de vos
& Mon planning derniéres déclarations et derniéres visites de vos salariés, effectuer vos demandes de rendez-vous, etc.
B EAQ ? Mon planning
¥ n Consulter le planning des visites & venir pour vos salariés

?;\ Ma cotisation
_— Faire votre déclaration annuelle des effectifs

Ajouter une entreprise

Puis cliquez sur "Ajouter une entreprise" —_—

|
l
|
i' Editer mon profil
|

i Se déconnecter

|
Ajouter a nouveau le code adhérent et le n° télédéclarant correspondant.

Connexion a votre espace

Code adhérent

| 0

N° télédéclarant

| o
Je suis tiers déclarant de I'entreprise

Annuler

Réitérer I'opération si besoin.
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MOT DE PASSE

Vous avez la possibilité de réinitialiser votre mot de passe sur la 1lére fenétre de connexion.

Vous recevrez par mail un nouveau code de connexion personnalisable

Connexion a votre espace

14 © 2070 |A) Fghts Reserved
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