PROCEDURE DE CONNEXION PORTAIL ADHERENTS
TIERS DECLARANTS / CABINETS COMPTABLES

Les modalités d'utilisation pour la télédéclaration de vos clients changent. Merci de suivre
les étapes décrites ci-apres.

Etape 1 : récupérer vos nouveaux identifiants
Il vous appartient de récupérer les nouveaux identifiants : code adhérent et numéro de
télédéclarant aupres de votre client. Ces identifiants leurs seront communiqués en janvier

2021. L'AIST22 ne pourra pas vous communiquer ces identifiants.

Etape 2 : créer votre compte
Connectez-vous sur www.aist22.fr, rubrique "Accés adhérents".

IMPORTANT : pour vous connecter au portail ne pas utiliser internet explorer mais Chrome

ou Firefox.
Vous allez étre redirigé vers le Portail adhérents.

1. Cliguez sur le bouton Connexion

#’ .22 Santé au Travail

= AIST 7 ACCUEIL

Bienvenue a l'AIST22

¥ S B ¥
ACTION CONSEIL SURVEILLANCE TRACABILITE ET
EN ENTREPRISE DE L'ETAT DE SANTE  VEILLE SANITAIRE

Le portail est un outil dont les objectifs sont

« Faciliter la communication entre les employeurs et les acteurs du service de santé

= Contrdler et rectifier les coordonnées, |a liste du personnel, etc

« Déclarer les effectifs annuels afin de simplifier les démarches de cotisation

« Consulter les factures de cotisation et vérifier leur palement

« Organiser les rendez-vous médicaux du personnel & travers un planning proposé par le service.
« Demander des rendez-vous a motif spécifiques de la part d'un membre du personnel

« Offrir un moyen simple de contacter le service au travers d'un formulaire de contact

Portail Adhérents AIST22

acces a votre espace privé et sécurisé

Adhérent AIST22 Tiers-déclarant ou cabinet comptable

dliquez sur | bouton

Veuillez suivre cette procédure de connexion

+

(B}

Connexion

& gauche de votre écran

Ou suivez cette procédure

2. Cliquez sur o
Connexion a votre espace

Se connecter avec son code adhérent

Votre adresse e-mail

Code adhérent: il s’agit du code
adhérent de votre / d’un de vos clients.

pensez e leur demander |

Nouvel utilisateur ou
adresse e-mail oubliée ?

Se connecter avec son code adhérent
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http://www.aist22.fr/

1. Cette page de connexion apparait. Renseignez les identifiants de connexion (code
adhérent + n° de télédéclarant). Puis cliquez sur

Code adhérent et n° de télédéclarant : il s’agit
Connexion & votre espace des identifiants de votre / d’un de vos clients.
Pensez a le leur demander !

Code adhérent

\ e
N*° télédéctarant

\ o

Se connecter avec son adresse e-mail Créer UDt re Compte

Code adhérent et/ou n® Nom®
télédéeclarant perdus ? | |

Contactez-nous : cotisations@ast35.fr

Prénom®
| Saisissez votre prénom

2. Apreés avoir renseigné ces identifiants, saisissez _
Fonction™

les éléments du formulaire ci-aprés : nom, |

, . . . Saisissez votre fonction
prénom, fonction, adresse e-mail du tiers

déclarant. Adresse e-mail*

Tiers déclarant, cabinet comptable : cochez la |

R L. i R o Saisissezr votre adresse e-mail
case "Je suis tiers déclarant de I’entreprise

Puis cliquez sur Confirmer adresse e-mail*

Créer le compte |

Saizissez 4 nouveau votre adresse e-ma

MN® mobile

| Saisissez votre n° mobile & 10 chiffres

O Je =suis fiers déclarant de l'entreprise

* Champs obligatoires
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3. A la validation du formulaire, un e-mail sera envoyé a I'adresse saisie dans le
formulaire, avec votre mot de passe et les informations de connexion au Portail.

L'expéditeur de ce mail, qui contient votre mot de passe et les informations de connexion au
Portail, aura comme adresse : noreply@connexion.medtra4.fr

Vérifiez vos courriers indésirables !

v

Exemple :
Votre espace AlIST22
+
Bonjour,

Votre compte utilisateur sur AIST22 a été crée.
Wous trouverez ci-dessous vos identifiants pour vous connecter a votre espace perso :

« Login : nom.prenom@structure. com
+ Motde passe :

Accéder A la plateforme

Etape 3 : se connecter a votre espace

. . . .. ;s Connexion a votre espace
1. Saisissez votre adresse e-mail (saisie précédemment dans P

le formulaire) puis cliquez sur YELITLE]

Votre adresse e-mail

Connexion a votre espace

Nouvel utilisateur ou
adresse e-mail oubliée ?

Adresse e-mail

| Se connecter avec son code adhérent

Mot de passe

_2. Indiquez ensuite le mot de passe recu par e-mail.
Valider
Puis cliquez sur V£l

Mot de passe oublié ?

Réinitialiser votre mot de passe

Etape 4 : accéder a votre nouvel espace privé et sécurisé

Vous étes connectés. Vous pouvez naviguer sur le site en toute sécurité.
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AIST22 Santé au Travai * Site AIST22

ﬁ AlST22 ACCUEIL

santé au travail
coTEs v ARMOR

Portail adhérents AIST22

NOM STRUCTURE Bienvenue dans votre espace privé et sécurisé
cet espace vous permet daccéder & différentes rubriques -

#* Accueil
Mon compte

Compléter et mettre a jours vos coordonnées

B Mon compte

Mon espace documentaire

W Mon espace documentaire
Consulter vos factures

= Mes salariés Mes salariés

Consulter et modifier les informations de vos salariés, gérér les départs, déclarer un nouveau salarié, accéder & ['historique de vos
B8 Mon planning derniéres déclarations et derniéres visites de vos salariés, effectuer vos demandes de rendez-vous, etc...
Mon planning

Consulter le planning des visites & venir pour vos salariés

®EAQ

Ma cotisation
Faire votre declaration annuelle des effectifs

Etape 5 : ajouter d'autres clients
1. Cliquez sur le nom de votre structure, en haut a droite de votre écran.

AIST22 Santé au Travail ite AIST22 P! m NOM

B AIST??  sccuel

santé au travail
CotEs vaRmOR

Portail adhérents AIST22

Bienvenue dans votre espace privé et sécurisé
cet espace vous permet daccéder & différentes rubriques :

NOM STRIUICTLIRF

# Accueil
Mon compte

Compléter et mettre & jours vos coordonnées

B Mon compte

Mon espace documentaire

W Mon espace documentaire
Consulter vos factures

2 Mes salariés Mes salariés

Consulter et modifier les informations de vos salariés, gerér les départs, déclarer un nouveau salarié, accéder a ['historique de vos
derniéres déclarations et derniéres visites de vos salariés, effectuer vos demandes de rendez-vous, etc.

B Mon planning

» D@

Mon planning
Consulter le planning des visites & venir pour vos salariés

®EAQ

“52

-
v

Ma cotisation
Faire votre déclaration annuelle des effectifs
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Ajouter une entreprise

Editer mon profil
! |

2 . Cliquez sur "Ajouter une entreprise" \ J
'

* Se déconnecte
|

Ajouter a nouveau le code adhérent et le n° télédéclarant de

, R - . Connexion a votre espace
votre client. Pensez a cocher la case « Je suis tiers déclarant de

I’entreprise », puis YEI[[3

Code adhérent

| 0

N° télédéclarant

fenz R . (2]
3. Réitérer I'opération pour chacun de vos clients. |

[CJ Je suis tiers déclarant de I'entreprise

Etape 6 : naviguer entre vos comptes clients

Valider

Qita AIRT?2 Pranam NOM
Annuler

NOM STRUCTURE

AIST22 Santé au Travail A SiteAIST22  Georgene PIERRE

eﬁn's.rzz ACCUEIL

lanté au travail

Portail adhérents AIST22

BMX QUEVE..T Bienvenue dans votre espace privé et sécurisé
cacoddor b ditts rubriques -

Vous pouvez accéder ici a la liste |compee

léter et mettre & jours vos coordonnées
de vos clients.
espace documentaire
ulter vos factures

salariés
1= & Comsulter et modifier les informations de vos salariés, gérér les départs, déclarer un nouveau salarié, accéder a I'historique de vos
& Mon planning derniéres déclarations et derniéres visites de vos salariés, effectuer vos demandes de rendez-vous, etc.

L Mon planning
¥ n Consulter le planning des visites & venir pour vos salariés

:‘-;_H Ma cotisation
- Faire votre déclaration annuelle des effectifs

®FAQ
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MOT DE PASSE

Vous pouvez réinitialiser le mot de passe sur la 1°™ fenétre de connexion.

Vous recevrez par mail un nouveau code de connexion personnalisable.

O AXESS

Connexion a votre espace

Mot de passe oublié ?

© 2020 | NI Faghts Resereed
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